IPA Magyar Szekeio Tagszervezeteinek Szovetsége adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzata

I. A Szabalyzat célja, hatalya

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérol szolo. 2016. aprilis 27-1 2016/679 europai parlamenti és tanacsi
rendelet (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szoldé 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info. tv.)
szabalyaival dsszhangban az IPA Magyar Szekcid Tagszervezeteinek Szovetsége (a
tovabbiakban: IPA Magyar Szekcid) kiadja jelen Adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi
szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat).

A Szabdlyzat célja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténo védelme, tovabba, hogy alkalmazasaval az IPA Magyar Szekcid és tagszervezetei
megfeleljenek a GDPR és a személyes adatok kezelését érinté magyar jogszabalyoknak.
Feladata a személyes adatkezelésére iranyulod tevékenységek szabalyozasa, az IPA
Magyar Szekcio €s tagszervezetei tevékenysége soran a személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa. Ennek érdekében meghatarozza a személyes adatok
kezelése soran iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasokat.

A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a) az IPA Magyar Szekceid szerveire €s a nemzeti irodara,

b) TPA Magyar Szekcio tagszervezeteire,

¢) az a) ¢s b) alpontban felsoroltak altal kezelt személyes, kiilonleges, kizérdeki és
kozérdekbol nyilvanos, adatokra,

d) valamennyi olyan folyamatra, amely soran személyes adat kezelése megvalosul,

e) valamint kiilén szerzodés alapjan az adatfeldolgozokra.

A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a 3. pontban felsoroltak altal folytatott
adatkezelési miiveletekre az adatok megjelenési formajatol fliggetleniil. az adatkezelés
teljes folyamatara kiterjedéen — az adatok megszerzésétdl vagy az IPA Magyar
Szekcional és tagszervezeteinél (tovabbiakban egyiitt: adatkezeld) torténd keletkezésétol
azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —, fliggetlentl attdl, hogy az adatok valamely
nyilvantartasi rendszer vagy valamely konkrét iigyben keletkezett irat részét képezik.

I1. Alapelvek

Az adatkezeld

a) koteles a személyes adatok kezelését az érintett szdmara atlathatdé modon
kialakitani €és veégrehajtani;

b)  csak meghatarozott. egyértelmi és jogszert célbol gytjthet, rogzithet vagy vehet at,
személyes adatot az eredeti céllal Gssze nem egyeztethetd célbdl vagy pontosan
meghatarozhato cél hidnyaban nem kezelhet;
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c) kizardlag az adatkezelés céljanak teljesitéséhez sziikséges. megfeleld és relevans
adatokat kezelhet;

d) intézkedéseket hoz ¢és hajt végre annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol felesleges vagy pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre
vagy — amennyiben az adatkezelés jellegébdl takadoan az értelmezheté —
helyesbitésre keriiljenek;

e) biztositja, hogy az érintett azonositdsara alkalmas személyes adatok csak az
adatkezelés céljainak eléréséhez sziikséges ideig keriiljenek megoOrzésre, a cél
eleréset és az adatkezelés erre figyelemmel meghatarozott hataridejének lejartat
kovetden az adatok kizarolag — a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések altal
meghatarozott keretek kozott — kozérdekl archivalas céljabol. tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol 6rizhetok meg:

f)  biztositja a személyes adatok teljes korli. folytonos és kockazatokkal aranyos
védelmét, szervezési és technikai intézkedéseket tesz kiulondsen az adatok
jogosulatlan  vagy  jogellenes  kezelésével, véletlen  elvesztésével,
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmének kialakitasa
¢érdekében;

g) biztositja a gyermekek és mas kiszolgaltatott érintetti csoportok kiilonos védelmét,
a kifejezetten rajuk vonatkozd adatkezelés kapcsan minden tajékoztatast és
kommunikaciot olyan mddon hajt végre, amelyet az érintettek képesek megérteni.

Az adatkezel0 elndke koteles az alapelveknek torténd megfelelést — ahol az értelmezhetd.

dokumentalt modon — igazolni, igy kiiléndsen

a) az ¢rintett jogainak biztositasara ¢és hozzdjarulasanak megszerzésére;

b) az eldirt nyilvantartasok vezetésére:

¢) amennyiben sziikséges az adatvédelmi hatasvizsgalatokhoz kapcsolodo feladatokra
vonatkozdan.

Az adatkezel0 eljarasai soran csak €s kizarolag a hatalyos jogszabalyok, az alapito okirat
€s a belsO szabalyzatok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében
van lehetdség. Az adatkezeld altal kezelt személyes adatok magancélra vald
felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség
alapelvének.

Az adatkezel6 legkésdbb az adat felvételével egy idében minden esetben kozli az
¢érintettel az adatkezelés céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat az ¢rintetti tajékoztatd
elérhetdségét.

Ha adatkezeld tudomast szerez arrol, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos
vagy idoszerlitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért
feleldsnél kezdeményezni, erre az érintettek figyelmeét is felhivja.



I11. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

d)

€)

J)

k)

adatbiztonsag. a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelése, véletlen
elvesztése, megsemmisitése vagy karosodasa elleni szervezési, technikai
megoldasok, valamint eljarasi szabalyok dsszessége, az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockazati tényezdket — és ezaltal a fenyegetettséget — az alkalmazott
védelmi intézkedések a minimalisra csokkentik:

adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és barmely
cljarassal eloallitott, személyes adatot tartalmazo vagy azt megjelenitd targy vagy
eszkoz;

adatvedelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek
védelmét és informacids onrendelkezési joganak teljesiilését biztosito alapelvek,
szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok és modszerek Gsszessége:;
adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;
adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége. igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezes, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas.
lekérdezes, betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon t6rténd hozzaférhetové tétel Utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcesolds,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatatmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalloan vagy masokkal egylitt meghatarozza, ezen szabélyzat vonatkozasaban az
IPA Magyar Szekcio €s tagjai (az egyesiiletek);

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

az adatkezelés korldtozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatdson alapuld és egyértelmt kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi.
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyck egy egyedi vizsgalat
keret¢ben az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek: az emlitett adatok e kozhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az
alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

egeszsegiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara



1)

m)

p)

q)

nyQjtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely
informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel. az adatkezelovel. az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld6 wvagy
adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes. konkrét és megfelelé tajékoztatason
alapuld és egyértelm kinyilvanitasa. amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

hirkizIld eszkoz: barmilyen technikai eszkdz, technologiai eljards, amely jelzések,
adatok, informaciok tovabbitasara, fogadasara alkalmas, kilondsen azok a
késziilékek, amelyek egy vagy tobb fogadd személy szamara kép, hang, adat
tovabbitasara alkalmasak., igy példaul a tavbeszéld, a radid, valamint az
elektronikus adatatviteli lehetdséget biztositd eszkoz;

kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozd minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat. megismerhetdségét vagy
hozzatérhetdveé tételét torvény kézérdekbdl elrendeli;

kozérdekii adat: az allami vagy helyl Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd. barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetlentiil kezelésének
madjatdl, onallo vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miksdést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozo adat;

kozos adatkezelés: olyan adatkezelés, amely esetében az adatkezelé a feladatkorébe
tartozo adatkezeles céljait és eszkozeit mas adatkezeld szervvel kozosen hatarozza
meg, igy kiilondsen a kozds elektronikus informacids rendszer vagy adatkezelési
feliilet alkalmazasa;

kiilonleges adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggyodzodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat ceélzo genetikai és
biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok ¢s a természetes személyek szexualis
¢letére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes adatok

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kiillondsen valamely azonosito, példaul név,
szam, helymeghatarozd adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologial, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;



IV. Az adatvédelmi rendszer

2. Az adatvedelmi rendszerének feliigyeletét az adatkezeld vezetdje, az IPA Magyar

Szekeio elndke illetve a tagszervezetek elnokei latjak el.

13. Az adatkezel6 elndke az adatvédelemmel kapcesolatosan felelds:

a)

b)

c)

d)

f)

h)

az ¢rintettek  GDPR-ban meghatarozott jogainak gyakorldsdhoz valamint
tajekoztatasahoz sziikséges feltételek biztositasaért;

az iranyitasa ala tartozo szervezet, adatvédelmi ¢és  adatbiztonsagi
intézményrendszerének kiépitéséért ¢és mikodtetéséért, ennek keretében a
szervezet altal kezelt személyes adatok védelméhez szikséges személyi, targyi, és
technikai feltételek biztositasat célzo, megfelelé és hatékony intézkedések
megtételéért,

az adatkezelésre iranyulo ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysért6 koriilmények megsziintetéséért:

az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaért, a jogszabalyi feltételek fennallasa
esetén a a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
NAIH) részére hataridében torténd bejelentéséért, valamint az adatvédelmi
incidenssel érintettek tajékoztatasaért;

annak igazolasaért, hogy az adatkezelési tevékenységek a GDPR-nak megfelelnek,
¢s az alkalmazott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaga is a rendelet
altal el6irt szintli, amely a megfeleld szintli adatbiztonsdgot garantalja;
kozérdekbdl nyilvanos adatok kiadasara iranyuld adatigénylések, valamint a
személyes adatokkal &sszefiiggd érintetti jogok gyakorlasaval kapesolatos
megkeresések hataridében torténd megvalaszolasaért;

az adatkezeld vezetése altal végzett adattovabbitdsi tevékenységrdl vezetett
nyilvantartasok vezetéséért,

az iranyitasa ala tartozo szervezet tevékenységének sziikség szerinti, de legalabb az
adatkezelési muveletek altal jelentett kockézat valtozasa esetén lefotytatott
adatvédelmi ellendrzéséért.

V. Az adatvédelmi tisztviseld

14. Az IPA Magyar Szekcio elndke irasban kijeloli az adatvédelmi tisztviselot, aki ellatja a
tagszervezetek adatvédelmi tisztviseldjének feladatait is amennyiben erre a tagszervezet
elndke irasban felkéri.

15. Az adatvédelmi tisztviseld feladatkore tekintetében:

a)
b)
c)

az elnoknek tartozik feleloséggel:

végzi IPA Magyar Szekcio vezetése adatkezelési tevékenységének iranyitasat;

a rendelkezésere bocesatott adatok alapjan elkésziti a valasztervezetet az érintettek
személyes adataik kezeléséhez kapcesolodo kérdéseire;
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d)  tajckoztat ¢és szakmai tanacsot ad az IPA Magyar Szekcid vezetése és az
egyestiletek adatkezelést végzo tagjai részére. sziikség esetén nyomon kiveti az
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését;

e)  kozremilkodik az adatkezelési muveletekben résztvevok megfeleld képzésének
kialakitasaban, segiti az adatkezelést végzok tevékenységét az egységes gyakorlat
kialakitasa érdekében;

f)  egyittmikodik a feltigyeleti hatosaggal:

g)  kozremiikodik. illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

h)  kivizsgalja a hozza beérkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés ¢szlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot:

1) figyelemmel kiséri ¢és értelmezi az informacios Onrendelkezést, a személyes
adatokat, kézérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatokat, érintd jogszabdlyokat és
allastoglalasokat, azokat az IPA Magyar Szekcio tevékenységénck folyamataira
alkalmazza:

) elkésziti és javaslatot tesz az IPA Magyar Szekcio adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatanak modositasara, feltlvizsgalatara

k) a tagszervezetek ¢s az IPA Magyar Szekcio elndkének tijékoztatisa alapjan
NAIN-ot minden év januar 31-ig tajékoztatja az altala meghatarozottak alapjan az
¢rintett altal benyQjtott, sajat adataira vonatkozd tajékoztataskérési, helyesbitési
valamint a koételezd adatkezelés kivételével a torlési és zaroldsi iranti elutasitott
kérelmekrol, és a kozérdekl, kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld elutasitott kérelmekrol.

A [PA Magyar Szekcid szervei €s a nemzeti iroda munkatdrsa, tovabba azon
tagszervezetek vezetdsége - amelyek felkérték a 14. pontban foglaltak szerint a kijelolt
adatvédelmi tisztviselot - kotelesek az adatvédelmi tisztviselé munkajat segiteni.

VI. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezel6k a személyes adatok kezelését csak akkor végzi, ha a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott alabbi 4 jogalap koziil legalabb az egyik alkalmazhato:

a)  az ¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez:

b)  az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges:

¢) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szitkseges:

d) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéschez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségesse, kiilonosen, ha az érintett gyermek.
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Gyermekek személyes adatainak kezelése

Az adatkezel6k nyilvantartasi vagy ellendrzési céllal gyermekek adatait nem kezelik.
Gyermekek adatait az adatkeld csak jogszabalyi el6iras, vagy a gyermekek érdekében
kezelik.

Hozzajarulason alapulo adatkezelés esetén a gyermekek személyes adatainak kezelése a
16. ¢letévét betoltott gyermek esetében a gyermek hozzdjaruldsa alapjan, a 16. ¢letévét
be nem t5ltstt gyermek esetén, kezelése csak akkor jogszer(i, ha a hozzijarulast a
gyermek feletti sziiloi feltigyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

Az adatkezelok — figyelembe véve az elérhetd technologiat — észszert eréfeszitéseket
tesz. hogy ilyen esetekben ellenérizze, hogy a hozzdjaruldst a gyermek feletti sziildi
feliigyeleti jog gyakorldja adta meg, illetve engedélyezte.

Kiilonleges adatok kezelése

Az adatkezel6k a személyes adatok kiilonleges kategoridit csak a legsziikségesebb,
elkeriilhetetlen esetekben kezelik.

Amennyiben kiilonleges adat kezelése sziikséges akkor az adatkezelés jogalapja meg kell
teleljen GDPR 9. cikk (2), bekezdésében foglaltaknak igy az alabbiakban felsoroltak
koziil legalabb egynek:

a) az erintett kifejezett hozzdjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tbb
konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy
rendelkezik, hogy a személyes adatok kiilonleges kategoriainak kezelésére vonatkozo
tilalom emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakadd
kotelezettségei teljesitése €s konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az
¢rintett alapvetd jogait és érdekeit védo megfelel6 garancidkrdl is rendelkezéd unids
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzédés ezt lehetdvé
teszi;

¢) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgu érdekeinek
vedelméhez sziikséges, ha az ¢érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan
nem képes a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu
alapitvany, egyesiilet vagy barmely mdas nonprofit szervezet megfelelé garanciak
mellett végzett jogszerii tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az
adatkezelés kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre
vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz
kapesolodoan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzéajaruldsa nélkiil nem
teszik hozzaférhetové a szervezeten kiviili személyek szamara;

¢) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;



f) az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikseéges.

A hozzdjaruldson alapulo adatkezeléssel dsszefiiggd kovetelmények

23. Az IPA Magyar Szekcio ¢s a tagszervezetek altal személyes adat az érintett hozzajarulasa
alapjan abban az esetben kezelheto. ha
a) az adatkezeléshez az érintett Gnként ¢s irasban hozzajarult, valamint
b) az adatkezelés célja konkrétan meghatarozott, ¢s
¢) ahozzdjarulas megteleld tajékoztatason alapul.

24. Az érintett hozzdjarulasan alapuld adatkezelés akkor tekinthet6 dnkéntesnek, ha
a)  az érintett valodi valasztasi lehetdsséggel és rendelkezési joggal rendelkezik
adatai kezelése felett, és
b)  az ¢rintett anélkll donthet a hozzajarulasa megadasanak elutasitasardl vagy
visszavonasardl, hogy az szamadra hatranyos kévetkezménnyel jarna.

25. Amennyiben az érintett hozzajarulasan alapulo adatkezelés tébb célbdl torténik, az
adatkezelesi celokat kiilon kell vélasztani, és az érintett hozzéajarulasat minden cél
tekintetében meg kell szerezni.

26. Megfeleld tajékoztatason alapul az adatkezelés. ha az érintett tudomassal bir
a) az adatkezeld kilétérol,
b) az adatkezelés céljardl;
¢) arrol, hogy milyen személyes adatainak gytjtésére és felhasznalasara keriil sor;
d) ahozzéajarulasanak visszavonasaval kapcsolatos jogokrol;
e) az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol vald felhasznalasarol,
f) azadatok valamely szerv vagy személy részére torténo esetleges tovabbitasarol.

27. A tdjekoztatasnak vilagosnak ¢s kozérthetonek kell lennie. Amennyiben a tajékoztatas 18,
¢letéviiket be nem 61ttt személyeket érint. a tajékoztatast szamukra is értelmezhetden kell
megfogalmazni.

28. Az érintettet az adatkezeléshez vald hozzajarulasat barmikor visszavonhatja. errdl a
jogarol, illetve a visszavonas modjarol a hozzajarulasi nyilatkozatban vagy az ezzel
egyidoben atadott adatkezelési tajékoztatoban kell tajékoztatni.

29. A hozzdjaruldas visszavonasanak olyan egyszerlinek kell lenni, mint amilyen a hozzajarulas
megadasa.
A szerzodéses jogalap alkalmazdsa

30. A szerzddések és az egylittmiikddési megallapoddsok (tovabbiakban egyiitt
szerzodés)megkotese és teljesitése soran az adatkezelés GDPR 6. cikk (1) b alapjan



i)

o

31.

Ji,

33,

.5 A

torténik: ..az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél. vagy az a szerzodés megkstését megeldzéen az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges.”

A szerzodéskatésre iranyuld kdzvetlen cselekmények esetében (ajanlatkérés, ajanlatadas,
szerzOdéses feltételek egyeztetése) is ez a jogalap alkalmazando.

Onmagaban egy szerzddés léte nem ad jogalapot a szerzodésben nem részes felek
adatainak a kezelésehez.

Amennyiben a személyes adat a nem természetes személy szerzodd partnernek a
munkavallalojaé. akkor a személyes adatokat a szerzddéses partner tovabbitja a
kapcsolattartashoz sziikséges mértékben. Ez esetbe a munkaltatéd (az szerzddéses partner)
a GDPR 6. cikk (1) bek. b) pontja é¢s a munka torvénykényvérdl szold 2012, évi 1. torvény
10. § (1) bek. alapjan szerzi meg ¢s kezeli a szemelyes adatokat, mig a masik fél a GDPR
6. cikk (1) bek. f) pontja szerint a szerzddeéses partnere jogos érdekében veszik at tole és
kezelik a személyes adatokat a célhoz sziikséges mértékben és ideig.

Jogi kotelezettség jogalap alkalmazdsa

GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja szerint torténik az adatkezelés ha ..az adatkezelés az
adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges™. Ezen kotelezettséget
jogszabalynak kell el6irnia, csak azokat a személyes adat kategoriakat szabad kezelni,
amelyeket az adott jogszabaly eléir, azokat viszont kételezo.

Ha a kotelezd adatkezelés idétartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat
torvény. helyi dnkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unio kételezé jogi aktusa nem
hatarozza meg, az adatkezeld az adatkezelés megkezdésétol legalabb haromévente
feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés celjanak
megvalosulasahoz sziikséges-e. Ezen fellilvizsgalat korilményeit €és eredményét az
adatkezeldk dokumentaljak, e dokumentacidt a feltilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig
megOrzi €s azt a NAIH kérésére a hatosag rendelkezésére bocesatjak.

Jogos érdek jogalap alkalmazasa

A GDPR 6. cikk (1) bek. ) pont alapjan torténik az adatkezelés ha az adatkezelés az adatkezel6
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvenyesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmet teszik sziikségesse, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatdhoz az adatkezeldk érdekmérlegelési tesztet
folytatnak le, mely soran az adatkezelés céljanak sziikségességet ¢s az érintettek jogainak és
szabadsagainak aranyos mértékii korlatozasat vizsgalja és megfeleléen alatamasztja.



38.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

Az érdekmérlegelési teszt sordn az az adatkezeldk azonositjak jogos érdeket az adatkezeléshez,
valamint a sulyozas ellenpontjat képezd érintetti érdeket és az érintett alapjogot. Az
adatkezelok a mérlegeles soran figyelembe veszik kiilondsen a kezelt. illetve kezelend6 adat
természetét és jellegét, nyilvanossaganak meértékét, az esetlegesen bekivetkezod szabalysériés
sulyossagat.

Az érdekmérlegelési teszt részeként az adatkezelok sziikségességi-aranyossagi tesztet
folytatnak le, amelynek értelmében a személyes adatok védelme aloli kivételeknek és a
védelem korlatozasainak a feltétlenll sziikséges mérték hatarain beliil kell maradniuk. A
kezelhetd adatok jellege és mennyisége nem haladhatja meg a jogszerl érdekek érvényesitése
celjabol szitkséges mértéket. Az ardnyossag vizsgalata a célok és a megvalasztott eszkdzok
kozotti kapesolat értékelését foglalja magaban. A valasztott eszkdzok a sziikségesség mértékét
nem haladhatjdk meg, azonban az eszkozoknek is alkalmasnak kell lennitik a meghatarozott
ceél elérésere.

A sulyozas elvégzése alapjan az adatkezelok megallapitjak, hogy kezelhetd-¢ a személyes adat.
A teszt eredményérol az érintettek tajékoztatast kapnak, melybol egyértelmiien kideriil. hogy
mely jogos érdek alapjan és miért tekinthetd aranyos korlatozasnak az, ha az adatkezeldk ezen
jogalapra hivatkozva kezelik a személyes adatot, tehat az adatkezeldk adatkezeléséhez fliz6d6
jogos érdeke miért mulja feliill az ¢érintett érdekeit, illetve jogait.

A személyes adatokkal isszefiiggd jogok érvényesitése az érintett haldldt kivetden

Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az dltalanos adatvédelmi rendelet hatalya ala tartozé
adatkezelési miveletek esetén — a GDPR 15-18. és 21. cikkében meghatarozott, az elhaltat
¢letében megilletd jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban
vagy teljes bizonyité erejli maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az
érintett egy adatkezeldnél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idOpontban tett nyilatkozattal —
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot a kozeli hozzatartozé jogosult gyakorolni:

a) helyesbitéshez vald jogot,

b)  valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés
célja az érintett haldlaval megsziint az adatkezelés korlatozasahoz valo jogot. illetve a
torléshez vald jogot.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat
elsOként gyakorolja.

Az érintett (elhalt) jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése - igy kiilondsen az
adatkezel6vel szembeni, valamint a Hatoséag, illetve birosag eldtti eljaras - soran az e torvény
altal az érintett részére megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az adatkezeld kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli
hozzétartozdjat az megtett intézkedésekrol, kivéve, ha azt az érintett a 42, pontban irt az
meghatarozott nyilatkozataban megtiltotta.
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46.

47.

48.

49,

50.

51

Papir alapii nyilvantartasba nem rendezett adatkezelések

Papir alapu, nyilvantartasba nem rendezett adatkezelésekre az Info tv 2. § (4) bek alapjan a
GDPR 4. cikkében, 1I-V1., és VIII-IX. fejezetében foglaltak az iranyadok.

VII. Kozos adatkezelés

Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tobb adatkezeld kozosen hatarozza meg. azok
kozos adatkezeloknek mindsiilnek.

Az adatkezeld elndke a kozos adatkezelés megkezdése el6tt megallapodast kot a kozos
adatkezeldvel, amelyben az adatvédelmi jogszabalyok altal eldirt kotelezettségek teljesitéséért
fennallo, feladataikkal 6sszefliggo felelosségiik megosztasat meg kell hatarozni, kivéve, ha a
felel6sség megosztasa jogszabalyban rendezett. A megallapodasban nem zarhato ki az érintetti
jogok gyakorlasaval kapcsolatos feladatok valamelyik ¢l altali teljesitésének kotelezettsége.

A kozos adatkezelésre vonatkozo legfontosabb szempontokrol — az adatok érintettdl torténd
felvétele esetén az adatok felvételekor, amennyiben ez nem lehetséges, vagy az adatokat az
adatkezeld nem kozvetlenil az érintettdl szerzi be, Ggy a IPA Magas Szekci6 internetes
honlapjan kozzétett érintetti tdjékoztatoval — az érintettet tdjékoztatni kell.

VIII. Az adatfeldolgoz6 igénybevételének szabalyai

Ha az adatkezelést az adatkezelé nevében mas végzi, az adatkezeld kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megtelel6 garancidkat nyujtanak az
adatkezelés GDPR kovetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét
biztositd. megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozoi szerzddésben az adatfeldolgozora vonatkozd alabbi kotelezettségeket kell
rogziteni

a) a személyes adatokat kizarolag az adatkezeld irdsbeli utasitasai alapjan kezeli;

b)biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi

kotelezettséget véllalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak;

¢) meghozza a GDPR 32. cikkében eléirt intézkedéseket;

d) tovabbi adatfeldolgozodt igénybevételére vonatkozoan csak az adatkezeldvel tortént elozetes
egyeztetés utan donthet;

e)az adatkezelés jellegének figyelembevételével megteleld technikai ¢&s szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett GDPR 1I1. fejezetben foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo
kérelmek megvalaszolasa tekintetében:

f) segiti az adatkezeldt a GDPR 32-36. cikk szerinti kitelezettségek teljesitésében, figyelembe
véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo rendelkezésére allo informaciokat;
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84

a8

54.

56.

g) az adatkezelési szolgaltatas nyudjtasanak befejezését kvetden az adatkezel6 déntése alapjan
minden személyes adatot tor6l vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a meglévo
masolatokat. kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja eld;

h) az adatfeldolgozo haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t. ha ugy véli, hogy annak

valamely utasitdsa sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami vagy unios adatvédelmi
rendelkezéseket.

Az adatfeldolgozo figyelmét az adatfeldolgozoi szerzodésben is fel kell hivni arra, hogy az adat
megismerésére vagy tovabbitdsara vonatkozo kérelem esetén az érdemi dontést az adatkezeld
jogosult meghozni

IX. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

Az adatkezelést eldiro vagy a végrehajtasa soran adatkezelést eredményezd dontés, igy
kiilonosen az adatkezeld szerv hataskorébe tartozd, az adatok korabbiaktol eltérd kezelését
eldiro eljarasrend. valamint az azt eredményezd eszkoz, nyilvantartas vagy elektronikus
informacios rendszer alkalmazdsanak el6készitése soran az adatvédelmi tisztviseld eldzetes
adatvédelmi kockazatelemzést végez, felméri, hogy az adatkezelési miiveletek magas
kockazattal jarnanak-e a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Az
elozetes adatvédelmi kockazatelemzés keretében felméri a kockdzatok forrasat, jellegét,
egyediségét és sulyossagat és ennck keretében azonositja az adatkezeléssel érintett személyek
jogaira nézve megjelend — jogszabaly altal vagy a NAIH joggyakorlatiban nevesitett —
lehetséges kiemelt kockazatokat.

Az adatvédelmi tisztviselé amennyiben a dontése alapjaul szolgalo legfontosabb szempontokat

irasban megjelolve — adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld

elnokénél

a)  ajogszabalyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezden vizsgalando
adatkezelési tevékenységek esetén;

b) a dokumentalt modon lefolytatott elézetes kockazatelemzés —eredményeként
valoszinlsithetéen magas kockazatot jelentd adatkezelésként azonositott tevékenységek.
folyamatok vagy tervezetek esetében.

5.Az adatkezeld elndke az adatvédelmi tisztviseld javaslatara elrendeli az adatvédelmi

hatasvizsgalat lefolytatasat, vagy irasban rogziti mell6zésének okait és az adatvédelmi
tisztviseld kapcsolodo alldspontjat. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasdig, vagy az
annak elmaradasaval kapcsolatos okok irasban térténd rogzitéséig az adatkezelésrol szold
dontés — az adott dontés meghozatalara iranyado jogszabalyi kévetelmények betartasa mellett
—nem hozhato meg.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatdsahoz alkalmazhaté a NAIH honlapjan talalhato
adatvédelmi hatasvizsgalati szoftver (..PIA software™) webes verzidja.
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57. Az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményeirdl Gsszefoglald jelentést kell késziteni, amely

tartalmazza

a) a hatasvizsgdlat lefolytatasanak okait;

b) a hatasvizsgalatra vonatkozo szerep- és felelosségi koroket;

) a hatasvizsgalat soran alkalmazott modszertan leirasat;

d) az adatkezelés folyamatanak bemutatasat;

e) az adatvédelmi alapelveknek torténd megfelelést;

fy az érintetti jogok biztositasanak maodjat;

g) az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd kockazatok leirasat és jellegét;
h) az adatbiztonsagi intézkedések értékelését;

a jogszerlség biztositasa érdekében tervezett intézkedések leirasat és végrehajtasanak
feladattervet.

58. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat Osszefoglald jelentését adatkezeld elndke hagyja jova. Az

Osszefoglalo jelentést és a kapcsolddo adatvédelmi tisztviseloi véleményt nyilvantartasba vétel

céljabol meg kell kiildeni az ORFK adatvédelmi tisztviseldjének.

X. Az IPA Magyar Szekcio és a tagszervezetek altal kezelt adatok

59. Az IPA Magyar Szekcio kezeli:

a)

b)

c)
d)

e)

/)

az IPA Magyar Szekcid tisztség viseldinek adatait (név, lakeim. fénykép, tagkonyv
szam, elérhetoségi €s a birdsagi bejegyzéshez sziikséges adatok) :

az IPA Magyar Szekcio tagegyesiiletek elndkeinek adatait (név, lakeim, elérhetdségi
adatok) ;

IPA tagok adatait (név, fénykép, tagkonyv szam,) :

Barati Kor tagok adatait (név, fénykeép, tagkényv szam,) ;

az IPA Magyar Szekcio altal szervezett események lebonyolitdsahoz sziikséges
személyes adatokat;

az IPA  Magyar Szekcid altal kotott  szerzodésekben, egylittmikadési
megallapodasokban szerepld személyes adatokat.

60. Az IPA Magyar Szekcio tagegyesiiletel kezelik:

aj

b)

c)

az egyesiilet tisztség viseldinek adatait (név, lakeim, fénykép. tagkdnyv szam,
sziiletési hely 1dd. elérhetdségi és a birdsagi bejegyzéshez sziikséges adatok) :

IPA tagok adatait (név, fénykép, tagkonyv szam, lakcim, sziiletési hely, ido.
elérhetdségi és a tagsag létesitését megalapozo adatok. a tag hozzajarulasaval az
cgyesiilet altal fontosnak tartott adatok) ;

Barati Kor tagok adatait (név, fénykép. tagkdnyv szam, lakcim. sziiletési hely 1do,
elérhetdségi adatok. a tag irasbeli hozzajarulasaval az egyesiilet altal fontosnak tartott
és a blntetlen eldéletre vonatkozd adatok):
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61.

62.

63.

64.

05.

060.

67.

d) az egyesiilet altal szervezett események lebonyolitasdhoz sziikséges személyes
adatokat;

¢) azegyesiilet altal kotott szerzodésekben, egytttmiikddési megdllapodasokban szerepld
személyes adatokat.

XI. Adatkezelési Nyilvantartas vezetése és feliilvizsgalata

Az adatkezel6 az altala végzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet a GDPR
30. cikk (1) bekezdése alapjan (a tovabbiakban: Adatkezelési Nyilvantartas). Az Adatkezelési
Nyilvantartas vezetése az elndk feladata, mellyel megbizhatja az adatvédelmi tisztviselot is,
ez esetben a sziikséges adatokat az adatvédelmi tisztvisel6 rendelkezésére kell bocsatani.

Az adatkezelési tevékenység azon adatkezelési miiveletek sszessége, amelyeknek egy adott
célja van. Csak olyan adatkezelés végezhetd, amelynek jogalapja is van. Egy adott
adatkezelési tevékenységnek az életciklusa alatt tobb jogalapja is lehet

Az Adatkezelési Nyilvantartas tartalmazza az

a) az adatkezel6 és az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,

b) az adatkezelési tevékenység megnevezését

¢) az adatkezelési tevékenység megkezdésének iddpontjat

d) ha van ilyen a kozos adatkezeld és képviselojének ¢s az adatvédelmi tisztviseldnek a
neve és elérhetdsége:

e) havan ilyen a adatfeldolgozo ¢s képviselojének a neve és elérhetosége:

/) az érintetti tajékoztatd internetes elérhetdségét.

A GDPR 30. cikk (1) bekezdésében felsoroltakbdl a 63. pontban fel nem sorolt egyéb tartalmi
elemeket az érintetti tajckoztatok tartalmazzak.

Az érintetti tajékoztatd elkészitése az adatvédelmi tisztviseld feladata, azokat az IPA Magyar
Szekcio honlapjan kozzé kell tenni. Az adatkezelési nyilvantartasban csak olyan adatkezelési
tevekenység szerepelhet amelynek érintetti tdjékoztatoja az IPA Magyar Szekeid honlapjan
szerepel.

Amennyiben uj €rintetti tdjékoztatd elkészitése sziikséges arra a javalatot az adatvédelmi
tisztviseld részére kell megkiildeni.

Az érintetti tajékoztatonak tartalmaznia kell
a) az adatkezelés rovid megnevezését;
b) az adatkezelés konkrét céljat ugy, hogy
ba) az érintett egyértelmiien képes legyen megéllapitani azt a tevékenységet. amelyhez
szemclyes adatainak a kezelése kapcsoladik,
bb) amennyiben az adatkezeléshez tobb cél is kapcsolodik, a célokat kiilon-kiilon kell
megfogalmazni;
c) az adatkezelés jogalapjat oly modon, hogy
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08.

69.

70.

#ls

ca) az érintett egyértelmiien képes legyen megallapitani azt a tevékenységet, amelyhez
személyes adatainak a kezelése kapcsolodik,

cb) a jogalap tekintetében pontosan meghatarozott legyen az adatkezelést biztosito
jogszabalyhely, jogi kotelezettség teljesitése esetén az annak tartalmat pontosan
meghatarozo unios vagy nemzeti jogszabalyhely;

d) az adattovabbitas cimzettjeit, akiknek a személyes adatokat tovabbitjak;

¢) a harmadik orszagbeli személyek vagy szervezetek, illetve nemzetkozi szervezetek
részére torténd adattovabbitas esetén annak cimzettjét, az érintett adatkort és annak céljat
¢s jogalapjat;

/) az adatkezelés idotartamat, kotelezd adatkezelés esetén a jogszabalyhely pontos
megjeldlésével,

g) annak megjelolését, hogy az adatszolgaltatds jogszabalyon vagy szerzodéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodéskotés elofeltétele;

h) az adatok automatizalt dontéshozatalra vagy profilalkotasra felhasznalasra kertilnek-e;

i) a személyes adatokhoz torténd érintetti hozzaféréssel, helyesbitéssel, torléssel.
korlatozassal, illetve tiltakozassal, valamint — az érintett hozzajarulasan alapuld
adatkezelés esetén — a hozzajarulas visszavonasaval kapcsolatos érintetti jogokra torténd
figyelemfelhivast;

J) a NAIH-hoz térténd panasz benyujtasaval kapcsolatos tajékoztatast:

k) a birosagi jogorvoslati lehetdséget.

Az Adatkezelési Nyilvantartas és az érintetti tajékoztatok tartalmat folyamatosan feltl kell
vizsgalni és naprakészen kell tartani és az [PA Magyar Szekcid honlapjan kozzé kell tenni. A
feltilvizsgalat keretében rogziteni kell az 0j adatkezelési tevékenységeket, kiilondsen 1j
adatkezelési cél vagy Uj érintetti kor esetén.

Minden esetben tordlni kell a mar nem végzett adatkezelési tevékenységeket ¢s az ezekhez
kapcsolodo érintetti tajékoztatokat.

XII. Az adatkezelés modja

Az adatkezeld gondoskodik a személyes adatok biztonsagarol, amelyhez a szlikséges technikai
és szervezési intézkedéseket is megteszi, kiillondsen annak érdekében, hogy az adatok
védelemben részesiiljenek a jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, hozzaféréssel,
megvaltoztatassal, tovabbitassal, nyilvanossagra hozatallal, véletlen elvesztésével, jogellenes
megsemmisitésével, vagy karosodasaval, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakado hozzaférhetetlenné valassal szemben.

Az adatkezelé minden sziikséges intézkedést megtesz a személyes adatok pontossaganak,
teljességének és naprakészségének biztositasa érdekében. Amennyiben a tagnak az adatkezeld
altal kezelt személyes adataiban valtozas kovetkezett be, az érintett természetes személy
koteles azt haladéktalanul, de legkésébb a valtozas bekdvetkeztétél szamitott 15 napon beliil
bejelenteni az adatkezelonek. Erre a tagok figyelmét fel kell hivni.

15



72.

74.

73.

70.

7.

78.

79.

Az adatkezelés teljes folyamataban az adatkezeld koteles biztositani, hogy a személyes
adatokhoz, mind a manualis, mind az elektronikus tigyintézés soran csak az arra jogosultak
terhessenek hozza, igy kiillondsen:

a) megakadalyozza, hogy illetéktelen személyek a szamitogépes adatallomanyhoz
hozzatérjenek,

b) megakadalyozza a taroloeszkozok jogosulatlan olvasasat, mdsolasat, moddositasat,
megvaltoztatasat,

¢) megakadalyozza, hogy illetéktelen személyek az adatfeldolgozo rendszert, adatatviteli
eszkOz Utjan elérjek, karositsak,

-----

adatok koréhez férjenek hozza.

Egyedi tigyekben az eljaro felelés azért, hogy az eljards minden mozzanata és abban
kozremikodo személyek megallapithatok legyenek, az eljards soran keletkezett iratok.
illetéktelen személyek birtokaba ne kertilhessenek.

Az adatkezeld a dontési folyamatok soran nem alkalmazza a kizardlag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontést.

XIII. Adattovabbitas

Adatvédelmi szempontbol akkor tekintheté az adattovabbitas jogszeriinek.

a) haa személyes adatot kezeld jogosult annak tovabbitasara,

b) az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges
jogalappal vagy az ¢rintett irdsos — a vonatkozo jogszabalyi elvarasoknak megfeleld
tartalmu — hozzajarulasaval, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

Az adattovabbitas feltételeinek megléte és a célhoz kotottség a jogszerliség egyiittes
kovetelménye.

Az adatkezeld az adattovabbitas feltételeinek meglétét minden egyes személyes adattal
Osszefliggésben kételes ellendrizni, igy kiillondsen azt, hogy az igényelt adatokra vonatkozoan
az adatok kezel6djének mindsiil-e.

Amennyiben az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében az adatkezeld
mas szerv, vagy szervezet az adatkérést — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — el kell
utasitani, ¢s az adatkérdt tajékoztatni kell arrdl, hogy — amennyiben ez ismert - a kért adatokat
mely adatkezeld szervtdl igényelheti.

Harmadik személy vagy szerv dltal benyujtott adattovabbitasi kérelem abban az esetben

teljesithetd, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok kérének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképz6 ismérveket,
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80. Amennyiben szilikséges — ha ez a rendelkezésre allo adatokbol nem vagy csak jelentds 1d6

81,

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

raforditassal allithato ¢l6 - az adatkezelés céljat, az érintett adatokat, illetve az adatkezelést
folytatd személy azonositasat lehetové tevo adatokra és az elvégzett mtveletekre vonatkozdan
papiralapu vagy elektronikus adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérdl kell gondoskodni.

X1V. Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzatérést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens gyanujat az adatkezelo elndkének vagy adatvédelmi tisztviselonek
kell jelezni.

Az adatkezel6 elndke az adatvédelmi tisztviselovel kizosen azonositja, hogy az adatvédelmi
incidens valoszinUsithetden jar-e az érintettre nézve fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karral.

Az adatkezeld elndke intézkedik az adatvédelmi incidens okainak feltarasara és a keletkezett
karok mérséklésére, esetleges megszlintetésére.

Az az adatvédelmi tisztviseld megallapitja

a) abekovetkezett incidens jellegét;

b) az incidenssel valdszintsithetden érintett személyek korét;

¢) avaldszintsithetden érintett adatok kategoridit, nagysagrend;jét:
d) a megtett halaszthatatlan intézkedéseket.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezel6 elnikének dontése alapjan a NAIH-nak az e célbol
rendszeresitett feliileten keresztil tesz 72 dran beliil bejelentést. A bejelentést melldzni kell, ha
az adatvédelmi incidens valdszinlsithetden nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira €s szabadsagaira nézve.

Amennyiben 72 6ran belll nem lehet teljeskoriien megallapitani az adatvédelmi incidens
terjedelmét, vagy kivizsgaldsa soran nem lehetett megallapitani az adatvédelmi incidens
bekovetkezésének valamennyi lényeges koriilményét, ugy az adatvédelmi tisztviselé a
bejelentést a rendelkezésre allo adatok alapjan teszi meg. A hianyzo adatok megallapitasat
kovetoen intézkedni kell a bejelentés kiegészitésére.

Az adatvédelmi tisztviseld a bejelentést kdvetden intézkedik a kivizsgalas sziikség szerinti
pontositasarol, ¢s amennyiben megallapitja, hogy az incidens valdszintsithetéen magas
kockdzattal jar a természetes személyek jogaira nézve, akkor a GDPR 34. cikk (3)
bekezdéseben felsorolt esetek kivételével tajékoztatja az érintetteket az adatvédelmi
incidensrél. Amennyiben az érintett tajékoztatasara észszerli modon nines lehetdség. gy az
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adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi incidens fobb jellemzdire vonatkozd értesités soron

kiviili kozzétételeét kezdeményezi a [IPA Magyar Szekcid honlapjan.

n

89. Az adatvédelmi tisztviseld a bekovetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet.

mely tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)

v

az adatvédelmi incidensrdl késziilt jelentés iktatoszamat:

az incidens bekovetkezesének helyéet és idejét:

az érintett személyes adatok korét;

az incidens hatasait, kovetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket;

a bejelentés idOpontjat — amennyiben az adatvédelmi incidenst a NAIH részére

bejelentették;

annak a dontésnek a rovid indokolasat, ami miatt az adatvédelmi incidenst nem jelentették
be a NAIH-nak.

90. Amennyien az adatvédelmi tisztviselének nincs a tagszervezettdl a 14. pontban irt
felhatalmazasa, Ggy ezen fejezetben felsorolt kotelezettségeit a tagszervezet elndke vagy az
altala felhatalmazott személy latja el.

XV. Az érintett jogai

91. Az érintett jogosult az adatkezelonél:

a)
b)
c)
d)
e)
b

g)

tajékoztatast kérni személyes adatainak kezelésérol,

személyes adatainak helyesbitését kérni,

a szemelyes adatainak - a kotelez6 adatkezelés kivételével - torlését kérni,
a személyes adatainak korlatozasat kérni,

adathordozhatosaghoz valo jogot gyakorolni,

tiltakozni szemelyes adatainak kezelése ellen,

jogainak megsertése esetén a NAIH-hoz illetve birosaghoz fordulni,

Az érintett hozzdaférési joga

92. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeldtdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6 informacidkhoz hozzatérést kapjon:

aj
b)
c)

e)

v

h)

az adatkezeles céljai;

az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozoltek vagy kézolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges. ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai:

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tol a ra vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

a valamely felligyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga:

ha az adatokat nem az érintettdl gytijtotték. a forrasukra vonatkozo minden elérhetd
informacio.
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94.

93.

96.

9.

98.

99.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozdan a GDPR 46. cikk szerinti megfeleld garanciakrol.

Az adatkezelo az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapulo. észszerti mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat sz¢les korben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
Személyes adatok helyesbitése

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Ezen jog ingyenesen gyakorolhato

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az crintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészito nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torélje a

ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezelé pedig koteles arra. hogy az érintettre

vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az aldbbi indokok

valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gyujtétték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, €s az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerl ok az
adatkezelésre,

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) aszemélyes adatokat az adatkezelore alkalmazando unids vagy tagallami jogban eloirt jogi
kételezettség teljesitéséhez torolni kell;

Az adatkezelés korldatozasahoz valo jog

100. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az

alabbiak valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel§ ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, €és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
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101.

102.

104.

105.

106.

107.

108.

c) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez:
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozds arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a 100. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval. vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébol lehet kezelni.

Az adatkezelO az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elozetesen tajékoztatja.

Az adathordozhatésdaghoz valo jog

. Az érintett jogosult arra. hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott

személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznad az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha az adatkezelés hozzdjarulason alapul és az adatkezelés automatizalt médon
tortenik. Az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a
személyes adatok adatkezeldk kozotti kézvetlen tovabbitasat.

Ha az adatkezelés nem automatizalt médon toérténik az IPA tag és a Barati Kor tagja
ebben az esetben is jogosult kérni a belépési nyilatkozatdnak tovabbitiasat azon
tagszervezet felé amelybe at kivan lépni. A tagszervezet vezetOsége pedig koteles az
érintett belépési nyilatkozatanak tovabbitani..

A 103. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A tiltakozashoz valo jog

Az ¢rintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen, ha az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges adatkezelési okon alapul.

A 1006. pontban irt esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve,
ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok
indokoljak. amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéschez. érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem benytjtasatol szamitott legrévidebb idén beliil. de
legfeljebb 15 napon beliil a 107. pontban irtakra figyelemmel megvizsgalja és dontést hoz és
errdl az érintettet irasban értesiti. Az adatkezeld dontéséig a 101. pontban irtakat kell
alkalmazni.
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109.

111.

112.

113.

Ha az érintett a dontéssel nem ért egyet, vagy az adatkezeld a dontéshozatalra eldirt hataridot
elmulasztotta, a munkavallalé a dontés kozlésétol, illetve a hataridd utolsé napjatol szamitott
30 napon beliil birosaghoz fordulhat.

Kozos szabalyok

. Az adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat a helyesbitésrol. torlésrol vagy korlatozasrol,

akivel az adatokat kozolték. kivéve ha ez lehetetlen, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel.

Az érintettet megilleté jogok gyakorlasara — az adatkezelésre vonatkozo eldzetes altalanos
tajékozodashoz valo jog kivételével — az érintettek adatainak védelmét szolgald adatbiztonsagi
kovetelményeket szem eldtt tartva csak a kérelmezd megfeleld azonositasa, illetve kérelme
tartalmanak hitelesitését biztosito kovetelmények tfennallasa esetén van lehetdség. Nem
biztosithato ezen jogok gyakorldsa kiilondsen az elektronikus aldirassal nem hitelesitett, vagy
a kérelmezd személyének azonositasat nem biztosito elektronikus levélben érkezett kérelmek
esetén.

Az adatkezel$ szerv érintett részére nydjtandd barmely értesitést és tajékoztatast kdnnyen
hozzaférhetd €s olvashatd formaban, Iényegre tor6. vilagos ¢s kozérthetéen megtogalmazott
tartalommal teljesiti. Az adatkezeld szerv az informaciot irasban, elektronikus tton, illetve az
érintett kérelmére szoban is megadhatja, amennyiben az érintett szemeélyazonossaga igazolt.

Az érintett az adatkezeléssel dsszefliggésben megilletd jogainak sérelme esetén az NAIH-hoz,
fordulhat., tovabba minden olyan személy, aki az adatkezelési sdzabalyok megsértésének
eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az
adatkezel6tol vagy az adatfeldolgozotdl kartéritésre jogosult.

XV. Zaro rendelkezések

114.A z IPA Magyar Szekcio Elndksége az elndkok foruma 2023 november 10-ei Glésének javaslata

115.

L 16.

alapjan 2023 november 10 ¢n szamu hatarozatdval elfogadta a IPA Magyar Szekcid
Tagszervezeteinek Szovetsége Adatvédelmi Szabalyzatat (tovabbiakban Szabalyzat).

Jelen Szabalyzat 2023. december 1-jén Iép hatalyba.

Jelen Szabalyzatot az elfogadast kovetden az [PA Magyar Szekeio hivatalos honlapjan
kozzéteszi.

Balatonfoldvar 2023, november 10.

Mészaros Marla
[PA Magyar Szekcio Elnok
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